
エクセルの設定について（2013以降の場合）
当ツールは、エクセルのマクロ機能により構築されています。マクロ機能が有効になっているか
確認してください。

１） エクセルを起動し「ファイル」→「オプション」を選択します。

2) 「セキュリティセンター」を選択し、「セキュリティセンターの設定」をクリックします。
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３） 「マクロの設定」タブを選択します。
「マクロの設定」を「警告を表示してすべてのマクロを無効にする」を選択し
「OK」をクリックします。
すでに「警告を表示してすべてのマクロを無効にする」であった場合は、
「キャンセル」をクリックしてください。

４） 一旦、エクセルを終了します。
５） 当ツールのエクセルファイルを開きます。

「セキュリティの警告　一部のアクティブが無効にされました。」　の　
横の「コンテンツの有効化」　をクリックします。
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エクセルの設定について（2010の場合）
当ツールは、エクセルのマクロ機能により構築されています。マクロ機能が有効になっているか
確認してください。

１） エクセルを起動し「ファイル」→「オプション」を選択します。

2) 「セキュリティセンター」を選択し、「セキュリティセンターの設定」をクリックします。

３） 一旦、エクセルを終了します。
４） 当ツールのエクセルファイルを開きます。

下の様な画面（マクロにはウイルス・・・・）が表示されます。
「マクロを有効」をクリックします。
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３） 「マクロの設定」タブを選択します。
「マクロの設定」を「警告を表示してすべてのマクロを無効にする」を選択し
「OK」をクリックします。
すでに「警告を表示してすべてのマクロを無効にする」であった場合は、
「キャンセル」をクリックしてください。

４） 一旦、エクセルを終了します。
５） 当ツールのエクセルファイルを開きます。

「セキュリティの警告　一部のアクティブが無効にされました。」　の　
横の「コンテンツの有効化」　をクリックします。
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CD-R書込み手順　Windows10の場合

1. 空のディスクをセットします。
　　画面右下にディスクを認識したメッセージが表示されますので、クリックします。

　　　　
　　画面右上にディスクに対する操作として「ファイルをディスクに書き込む」をクリックします。

2. 「ディスクの書き込み」が表示されます。
　　「CD/DVDプレイヤーで使用する」をクリックします。
　　「次へ」ボタンをクリックします。

　　　エクスプローラからCD/DVDドライブをクリックすることで、上記と同様の操作が可能です。
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3. ファイルをコピーします。
コピーしたいファイルを右クリックし、[送る] をポイントし、次に[CD/DVDドライブ]等 をクリックします。

4. 書き込みたいファイルが表示されていることを確認します。

5. 「管理」→「書き込みを完了する」をクリックします。
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6. 「このディスクを準備します」と表示されます。
「次へ」ボタンをクリックします。

7. 書き込みが開始されます。
完了するまで、そのまましばらく待ちます。

8. 書き込みが完了すると、「ファイルはディスクへ正しく書き込まれました」と表示され、
ディスクが排出されます。「完了」ボタンをクリックします。
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CD-R書込み手順　Windows８の場合

1. 空のディスクをセットします。
画面右上にディスクを認識したメッセージが表示されます。

2. ファイルをコピーします。
コピーしたいファイルを右クリックし、[送る] をポイントします。次に、[CD ドライブ]等 をクリックします。

3. 「ディスクの書き込み」が表示されます。
「CD/DVDプレイヤーで使用する」をクリックします。
「次へ」ボタンをクリックします。
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4. 書き込みたいファイルが表示されていることを確認します。

5. 「管理」→「書き込みを完了する」をクリックします。

6. 「このディスクを準備します」と表示されます。
「次へ」ボタンをクリックします。

XP1 

XP1 
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7. 書き込みが開始されます。
完了するまで、そのまましばらく待ちます。

8. 書き込みが完了すると、「ファイルはディスクへ正しく書き込まれました」と表示され、
ディスクが排出されます。「完了」ボタンをクリックします。
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CD-R書込み手順　Windows７の場合

1. 空のディスクをセットします。
「自動再生」が表示された場合は、「×」ボタンをクリックして画面を閉じます。

2. 「ディスクの書き込み」が表示されます。
「CD/DVDプレイヤーで使用する」をクリックします。
「次へ」ボタンをクリックします。
[CD ドライブ]等が開きます。

3. ファイルをコピーします。
コピーしたいファイルを右クリックし、[送る] をポイントします。次に、[CD ドライブ]等 をクリックします。
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4. [CD ドライブ]等の「ディスクに書き込む準備ができたファイル」の項目に、書き込みたいファイルが
表示されていることを確認します。

5. 「ディスクに書き込む」をクリックします。

XP1 

XP1 
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6. 「このディスクを準備します」と表示されます。
「次へ」ボタンをクリックします。

7. 書き込みが開始されます。
完了するまで、そのまましばらく待ちます。
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8. 書き込みが完了すると、「ファイルはディスクへ正しく書き込まれました」と表示され、
ディスクが排出されます。「完了」ボタンをクリックします。
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